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Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w
sprawie sporzadzania pism w formie dokumentow elektronicznych, doreczania
dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii
dokumentdéw elektronicznych (Dz. U. Nr 206, poz. 1216) Przedszkole Publiczne Nr 2 w
Krapkowicach uruchomito Elektroniczna Skrzynke Podawcza na elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej ePUAP.

Adres formularzy na ePUAP:

http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/PP2Krapkowice

Adres skrytki na ePUAP:

/PP2Krapkowice/skrytka
/PP2Krapkowice/SkrytkaESP

W celu ztozenia pisma w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Elektronicznej
Skrzynki Podawczej konieczne jest posiadanie bezptatnego konta na platformie ePUAP.

Przekazanie dokumentu nastepuje poprzez wypetnienie formularza udostepnionego na platformie
ePUAP.

Wymogi dla dokumentdw elektronicznych:

1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

2. Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami mozliwy do doreczenia za
pomocya Elektronicznej Skrzynki Podawczej wynosi 10 MB.

3. Pisma wnoszone za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej sporzadzane sg w formacie XML
na podstawie ogdinego wzoru dokumentu elektronicznego umieszczonego w centralnym
repozytorium wzoréw dokumentéw elektronicznych.


http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/PP2Krapkowice

Formaty danych, w jakich zapisuje sie zatgczniki dodawane do pism (zatgcznik do Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. (Dz. U. Nr 206, poz. 1216):

Format Zastosowanie formatu Organ!zaqa Norma
danych ustalajaca format
doc sformatowany tekst lub Microsoft
' sformatowany tekst z grafikg |Corporation
docx sformatowany tekst lub Microsoft
' sformatowany tekst z grafikg |Corporation
gif grafika rastrowa CompuServe
Jpg : Joint Photographic  [ISO/IEC
(.jpeg) grafika rastrowa Experts Group 10918
Organization for the
Advancement of SO
.0ds arkusz kalkulacyjny Structured
: 26300
Information
Standards (OASIS)
Organization for the
sformatowany tekst lub Advancement of 1ISO
.odt , Structured
sformatowany tekst z grafikg : 26300
Information
Standards (OASIS)
df sformatowany tekst lub Adobe Systems ISO/IEC
P sformatowany tekst z grafikg |Incorporated 32000
.png grafika rastrowa |15509/L|1E8C
rtf sformatowany tekst MICI‘OSOft.
Corporation
.SVg grafika wektorowa W3C
tif (tiff) |grafika rastrowa Adobe Systems
Incorporated
: ISO/IEC
txt niesformatowany tekst 10646
: Microsoft
XIs arkusz kalkulacyjny Corporation
XIsx arkusz kalkulacyjny Microsoft

Corporation




xml sformatowany tekst W3C

4. Dokument w wersji elektronicznej moze zosta¢ doreczony na nastepujgcych informatycznych
nosnikach danych:

. Ptyta CD/DVD;
.- Pamiec USB.

W siedzibie Przedszkola Publicznego Nr 2 w Krapkowicach (PP2) nalezy dostarczy¢ go do
sekretariatu Przedszkola.

Uwaga:

- dokument elektroniczny doreczany na informatycznym nosniku danych jest przekazywany
odbiorcy wraz z tym nosnikiem;

- nosnik musi by¢ trwale oznakowany w sposob umozliwiajgcy jego jednoznaczng identyfikacje;

. jezeli zachodzi potrzeba przekazania wiecej niz jednego pliku, pliki nalezy umiesci¢ spakowane
w jednym pliku (zip).

Doreczenie dokumentu elektronicznego na informatycznym nosniku danych zostanie potwierdzone
dokumentem w postaci papierowej sporzgdzonym przez PP2.

Pisma skierowane na adres poczty elektronicznej PP2 (pp2@krapkowice.pl)traktuje sie jako
przesyiki ztozone w trybie niewymagajacym potwierdzenia wniesienia podania, w szczegdlnosci
takiego, o ktérym mowa w art. 63 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami mozliwy do przestania
poczty elektroniczng wynosi 10 MB.


mailto:pp2@krapkowice.pl

